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Vereinbarung zur Abrechnung einer Aufwandsentschädigung
zwischen
	Auftraggeber
	

	Adresse
	


und
	Auftragnehmer
	

	Adresse
	



wird folgendes vereinbart:
[bookmark: _GoBack]Der Auftragnehmer erhält gem. § 3 Nr. 26 oder 3 Nr. 26a EStG (Anpassung durch LZE bei  Nutzung dieser Vorlage notwendig) eine Aufwandsentschädigung in Höhe von 
	€
	         Stunden laut Stundennachweis à         € pro Stunde (max. 5 €/Std.)

	€
	Summe



für Tätigkeit:											
im Projekt:											

Stundennachweis:
	Datum
	Zeit (von-bis)
	Stunden
	Summe

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Wichtige Informationen: 
§ 3 Nr. 26 EStG: Übungsleiterpauschale - bis 3.000 € jährlich steuer- und sozialversicherungsfrei (nebenberufliche Tätigkeit als Übungsleiter, Ausbilder, Lehrer, Erzieher, Betreuer, Künstler, Pflegekraft – Tätigkeitsmerkmal ist pädagogische Ausrichtung; nebenberufliche Tätigkeit ist maximal 13 Stunden/Woche). Der Auftraggeber sollte sich vom Auftragnehmer bestätigen lassen, dass der Übungsleiterpauschbetrag nach § 3 Nr. 26 EStG in Höhe von 3.000 € im lfd. Jahr inklusiv der erhaltenen Zahlung noch nicht überschritten wurde.
§ 3 Nr. 26a EStG – Ehrenamtspauschalbetrag – in Höhe von 840 € jährlich steuer- und sozialversicherungsfrei. (nebenberufliche Tätigkeit; unabhängig von der Art der Tätigkeit). Der Auftraggeber sollte sich vom Auftragnehmer bestätigen lassen, dass der Ehrenamtspauschalbetrag nach § 3 Nr. 26 EStG in Höhe von 840 € im lfd. Jahr inklusiv der erhaltenen Zahlung noch nicht überschritten wurde.
Beide Freibeträge können für die gleiche Tätigkeit nicht nebeneinander in Anspruch genommen werden.
Auftraggeber muss ein öffentlicher Träger oder eine gemeinnützige Einrichtung sein. 
Aktion Tanz - Bundesverband Tanz in Bildung und Gesellschaft e.V. übernimmt mit dieser Vorlage keine Gewähr. Der Auftraggeber hat eigenverantwortlich sicher zu stellen, dass die gesetzlichen Vorgaben eingehalten werden.  

												
Ort, Datum					Auftraggeber*in (rechtsverbindliche Unterschrift)

												
Ort, Datum					Auftragnehmer*in (rechtsverbindliche Unterschrift)
Betrag erhalten am:				Unterschrift:					
für Überweisung:				Kontoinhaber*in:				
Konto-Nr.:					BLZ:				Bank:		
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